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ACTA No. 6

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunion del equipo ejecutor Grupo TESOM 4

CIUDAD Y FECHA: Cali, septiembre 14 de HORA INICIO: HORA FIN:
2024 2:30 p.m. 5:30 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
VIA TEAMS CENTRO:
CEAI
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

P w N e

Manejo de la plataforma ZAJUNA.

Descarga y subida de materiales y grabaciones.
Revisién de la guia niumero 3.

Programacion de actividades.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Establecer el manejo adecuado de la plataforma ZAJUNA para la descarga y subida de
materiales, revisar la estructura y contenido de la guia nimero 3, y planificar la
programacion de las actividades del tercer mddulo, asegurando una correcta
implementacion del proceso formativo y evitando retrasos en el cronograma.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Manejo de ZAJUNA

Harold Sanchez solicitd orientacién sobre cdmo descargar materiales y subir
grabaciones en la plataforma ZAJUNA. Adriana Murillo le explicd que para ingresar, es
necesario activar el modo de edicidn en la ficha correspondiente. Se mencioné que los
anuncios y grabaciones son colocados por Adriana y estan organizados por guias.

2. Descarga y subida de materiales

Adriana demostré cémo ingresar a las fichas de los cursos, activar el modo de edicién
y realizar cambios. Harold preguntd si las funcionalidades eran similares a las de la
plataforma anterior, y Adriana confirmé que el proceso es similar, pero con algunas
diferencias.

3. Revision de la guia nimero 2

Se revisaron las actividades correspondientes a la guia niumero 2, enfocadas en la
ejecucién de protocolos. Harold mencioné que no habia recibido dicha guia, por lo
que Adriana se comprometid a enviarsela por WhatsApp.
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4. Programacion de actividades
Se discutid la necesidad de adelantar actividades del tercer médulo para no retrasar el

proceso formativo

Conclusiones

La reunion permitio aclarar los procedimientos para el manejo de la
plataforma ZAJUNA, especificamente en la descarga de materiales y
subida de grabaciones. Ademds, se revisaron las actividades de la
guia numero 3. Se destaco la importancia de la coordinacién entre los
instructores para garantizar el cumplimiento de los objetivos de
aprendizaje y la correcta ejecucion de las actividades en la
plataforma.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Entrega de Guia 15/septiembre/2 Adriana Murillo ool
3 024
Enviar programacion 30 de septiembre 2020 [Harold Sanchez Lozana |[HAROLD SANCHEZ
Aprendices

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personzles gue se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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